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Polityka Ochrony Danych Osobowych
w przedsi¢biorstwie pod firma: KANIEWSKI DESIGN sp. z o.0.

z siedziba w Warszawie

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy dokument pod nazwa: ,,Polityka Ochrony Danych Osobowych w przedsigbiorstwie pod
firmg: KANIEWSKI DESIGN sp. z o0.0. z siedziba w Warszawie” (,,Polityka’) opisuje zasady
ochrony danych osobowych, w tym w szczego6lnos$ci $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, wprowadzone oraz stosowane
przez:

KANIEWSKI DESIGN spoélke z ograniczona odpowiedzialno$cia z siedzibg w Warszawie,
adres: ul. Widok 10 lok. 8, 00-023 Warszawa, wpisanej do rejestru przedsigbiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydzial
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000534074, kapitat
zaktadowy: 5.000,00 zt, numer NIP: 5252603025 (,, KANIEWSKI DESIGN”),

w celu spelienia wymagan wynikajacych z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,Rozporzadzenie”), jak rowniez innych
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa (w tym prawa krajowego) w zakresie ochrony
danych osobowych (tacznie z przepisami Rozporzadzenia: ,,Przepisy ODO”).

2. Polityka wraz z zatacznikami stanowi jeden ze $rodkoéw organizacyjnych stosowanych przez
KANIEWSKI DESIGN w celu wykazania, ze przetwarzanie danych osobowych w KANIEW SKI
DESIGN odbywa si¢ zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z Rozporzadzenia (zgodnie z zasadg
»rozliczalno$ci” wskazang w art. 5 ust. 2 Rozporzadzenia oraz wypetniajac obowigzek
administratora wskazany w art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia) oraz pozostatych Przepisow ODO.

§ 2. Definicje

Poza terminami zdefiniowanymi w § 1 Polityki (,,Polityka”, , KANIEWSKI DESIGN”,
»Rozporzadzenie” oraz ,,Przepisy ODQO”), nastgpujacym terminom uzytym w tresci Polityki zostaly
przypisane nastgpujace znaczenia (zgodne z art. 4 Rozporzadzenia) (w kolejnosci alfabetyczne;j):

a) administrator - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktory
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

b) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoleczng tozsamos¢ osoby
fizycznej;

c) naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych;
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d)

g)

h)

organ nadzorczy - niezalezny organ publiczny ustanowiony przez Polsk¢ jako panstwo
czlonkowskie Unii Europejskiej zgodnie z przepisem art. 51 Rozporzadzenia; jest nim Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO);

podmiot przetwarzajacy - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub na
zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie;

zbior danych - uporzadkowany zestaw danych osobowych dostgpnych wedtug okreslonych
kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy
rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

zgoda lub zgoda osoby, ktorej dane dotycza - dobrowolne, konkretne, §wiadome i jednoznaczne
okazanie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotycza, w formie o$wiadczenia lub wyraznego
dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

§ 3. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z prawem

KANIEWSKI DESIGN, dziatajac jako administrator w odniesieniu do przetwarzanych danych
osobowych, zapewnia zgodnie z art. 5 Rozporzadzenia, ze:

a) dane osobowe sg przetwarzane przez KANIEWSKI DESIGN legalnie, jak réwniez
rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej dane osobowe dotycza;

b)  dane osobowe sa zbierane przez KANIEWSKI DESIGN w konkretnych, wyraznych i
prawnie uzasadnionych celach i sa dalej nieprzetwarzane w sposob niezgodny z tymi
celami;

c) dane osobowe przetwarzane przez KANIEWSKI DESIGN sg adekwatne, stosowne i
ograniczone w stosunku do tego, co jest niezbedne do celow, dla ktérych sa przetwarzane;

d)  dane osobowe przetwarzane przez KANIEWSKI DESIGN s3 prawidlowe i w razie
potrzeby sa uaktualniane, tj. KANIEWSKI DESIGN podejmuje rozsadne dziatania, aby
dane osobowe, ktore sga nieprawidlowe w $wietle celow ich przetwarzania, zostaty
niezwlocznie usunigte lub sprostowane;

e)  dane osobowe sg przechowywane przez KANIEWSKI DESIGN w formie umozliwiajacej
identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do
celow, w ktorych dane te sg przetwarzane;

1) dane osobowe sg przetwarzane przez KANIEWSKI DESIGN w sposob zapewniajacy
odpowiednie ich bezpieczenstwo, w tym ochrong przed niedozwolonym lub niezgodnym z
prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych.

Potwierdzenie zgodno$ci z prawem przetwarzania danych osobowych przez KANIEWSKI
DESIGN jako administratora znajduje si¢ w prowadzonym przez KANIEWSKI DESIGN
rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych, zgodnie z wymaganiami art. 30 ust. 11 3-
5 Rozporzadzenia, na zasadach okre§lonych w § 10 Polityki, poprzez wskazanie podstawy
prawnej przetwarzania danych osobowych odrebnie dla kazdej czynnosci przetwarzania.

W przypadku przetwarzania danych osobowych przez KANIEWSKI DESIGN w oparciu o zgode
osoby, ktorej dane dotyczg, KANIEWSKI DESIGN zapewnia (zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia),
aby:
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a) taka zgoda zostata wyrazona dobrowolnie przez osobg, ktorej dane dotycza;

b) zapytanie o zgodg byto przedstawione przez KANIEWSKI DESIGN w zrozumiate;j i tatwo
dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem;

c) osoba, ktorej dane dotycza, byta poinformowana przez KANIEWSKI DESIGN o prawie
wycofania zgody w dowolnym momencie oraz o tym, ze takie wycofanie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem;

d)  wycofanie zgody bylo rownie tatwe jak jej wyrazenie.

4. KANIEWSKI DESIGN, dziatajac jako administrator w odniesieniu do przetwarzanych danych
osobowych, uwzglednia konieczno$¢ ochrony przetwarzanych danych osobowych w zgodnosci z
Przepisami ODO juz w fazie projektowania oferowanych ustug i produktow, stosowanych
systemow, planowanych procesow itp. (zasada ,privacy by design”), jak rowniez stosuje
domyslng ochrong danych osobowych oraz zapewnia, aby domyslnie przetwarzane byty tylko te
dane osobowe, ktore sa niezbedne do osiggniccia konkretnego celu przetwarzania (zasada
wprivacy by default”) - zgodnie z art. 25 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia.

5. KANIEWSKI DESIGN nie podejmuje czynno$ci przetwarzania, ktéore moglyby wiazac si¢ z
istotnym ryzykiem naruszenia praw i wolnosci osob, ktorych dane osobowe dotycza. W
przypadku planowania podjecia czynnosci, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
KANIEWSKI DESIGN przeprowadza uprzednig ocen¢ skutkow przetwarzania, o ktérych mowa
w art. 35 Rozporzadzenia, zgodnie z § 14 Polityki.

6. Dane osobowe domyslnie przetwarzane sg na obszarze obejmujagcym pomieszczenia biurowe
KANIEWSKI DESIGN zlokalizowane w siedzibie KANIEWSKI DESIGN pod nastepujacym
adresem: ul. Widok 10 lok. 8, 00-023 Warszawa. Dodatkowy obszar, w ktorym przetwarzane sa
dane osobowe, stanowig wszystkie komputery przeno$ne oraz inne nosniki danych znajdujace si¢
poza obszarem wskazanym w zdaniu poprzedzajacym, zwtaszcza laptopy i inne mobilne sprzgty
IT uzytkowane przez personel KANIEWSKI DESIGN.

§ 4. Realizacja praw oséb, ktorych dane dotycza

1. KANIEWSKI DESIGN spelnia swoje obowigzki administratora w zakresie podawania informacji
w przypadku zbierania lub pozyskiwania danych osobowych zgodnie z wymaganiami art. 121 13
Rozporzadzenia, poprzez stosowanie odpowiednich klauzul informacyjnych wedtug ich wzoréw
zawartych w Zataczniku nr la do Polityki. Powyzsze obowigzki administratora KANIEWSKI
DESIGN spelia rowniez poprzez stosowanie Polityki Prywatno$ci umieszczonej na swojej
stronie internetowej znajdujacej si¢ pod nastepujacym adresem: http:/www.kaniewski.design/,
ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 1b do Polityki.

2. W szczegolnosci KANIEWSKI DESIGN dba o nalezyte informowanie osob, ktoérych dane
osobowe przetwarza, o przyshugujacych im prawach zwigzanych z ich danymi osobowymi, o
ktorych mowa w art. 15 - 22 Rozporzadzenia, tj.:

a) prawie dostepu do danych osobowych;

b)  prawie do sprostowania danych osobowych;

c) prawie do usunigcia danych;

d)  prawie do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawie do przenoszenia danych osobowych;

1) prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz

g)  prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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3. KANIEWSKI DESIGN ufatwia osobom, ktorych dane osobowe przetwarza wykonywanie praw
przystugujacych im na mocy art. 15 - 22 Rozporzadzenia (wskazanych w ust. 2 powyzej).
Szczegolowe zasady postepowania przez KANIEWSKI DESIGN w przypadku wystapienia przez
osoby, ktorych dane dotycza z Zzadaniami okreslonymi w art. 15 - 22 Rozporzadzenia okresla
procedura stanowigca Zatacznik nr 2 do Polityki.

§ 5. Upowaznienia

1. KANIEWSKI DESIGN odpowiada za nadawanie oraz anulowanie swojemu personelowi
(pracownikom zatrudnionym na podstawie umowy o prac¢ oraz osobom fizycznym zatrudnionym
na podstawie umowy cywilnoprawnej) pisemnych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach papierowych lub w systemach informatycznych.

2. Kazda osoba upowazniona przez KANIEWSKI DESIGN do przetwarzania danych osobowych
musi je przetwarza¢ wyltacznie na polecenie KANIEWSKI DESIGN, chyba ze wymaga tego od
niej powszechnie obowigzujacy przepis prawa (unijnego lub krajowego).

3. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nadawane sg przez KANIEWSKI DESIGN
do zbioréw danych na wniosek przetozonych osob, ktérym upowaznienie ma zosta¢ nadane, w
formie pisemnej. Upowaznienia okreslaja zakres operacji na danych osobowych, ktorych
wykonanie jest dopuszczalne w ramach nadawanego upowaznienia. Wzor takiego upowaznienia
jest zawarty w Zatgczniku nr 3 do Polityki.

4. Wtasciciel, osoba wyznaczona i upowazniona przez KANIEWSKI DESIGN lub inspektor
ochrony danych, o ile zgodnie z obowigzujagcymi Przepisami ODO zostanie powolany przez
KANIEWSKI DESIGN, prowadzi ewidencj¢ 0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w celu sprawowania kontroli nad prawidlowym dostgpem do danych oséb
upowaznionych, zgodnie z wzorem takiej ewidencji zawartym w Zalaczniku nr 4 do Polityki.

§ 6. Zapewnienie poufnosci danych osobowych

L. KANIEWSKI DESIGN zachowuje wszystkie przetwarzane przez siebie dane osobowe w
poufnosci.

2. Celem zapewnienia poufno$ci przetwarzanych danych osobowych KANIEWSKI DESIGN
stosuje w szczegolnosci srodki bezpieczenstwa okreslone w Zataczniku nr 12 do Polityki.

3. KANIEWSKI DESIGN, nadajagc swojemu personelowi (pracownikom zatrudnionym na
podstawie umowy o prace oraz osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy
cywilnoprawnej) pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
wymaganiami § 5 Polityki, zobowigzuje kazda takg upowazniona osob¢ do zachowania w
poufnosci wszystkich danych osobowych, do przetwarzania ktorych ta osoba jest upowazniona,
zarOwno w okresie obowigzywania zawartej z nig umowy o prac¢ lub innej umowy
cywilnoprawnej, jak tez bezterminowo po jej rozwigzaniu lub wygasnigciu, niezaleznie od
podstawy prawnej i trybu takiego rozwigzania lub wygasnigcia.

4. KANIEWSKI DESIGN, wykonujac ust. 3 powyzej, postuguje si¢ wzorem o$wiadczenia osoby
upowaznionej do przetwarzania danych osobowych dotyczagcym zobowigzania do zachowania
poufnosci stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Polityki.

5. KANIEWSKI DESIGN zobowiazuje osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
do zachowania tych danych osobowych w poufno$ci zgodnie z ust. 3 powyzej, niezaleznie od
innych zobowigzan danej osoby z personelu do zachowania poufnosci wynikajacych z umoéow o
prace / umow cywilnoprawnych / innych umoéw, w tym dotyczacych poufnosci itp.

§ 7. Regulamin ochrony danych osobowych przez personel
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1. KANIEWSKI DESIGN wprowadza dla swojego personelu (pracownikom zatrudnionym na
podstawie umowy o prace oraz osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy
cywilnoprawnej) regulamin dotyczacy zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w
organizacji KANIEWSKI DESIGN, ktory ma na celu zapewnienie wiedzy osobom
przetwarzajacym dane osobowe w zakresie bezpiecznych zasad ich przetwarzania.

2. Regulamin ochrony danych osobowych przez personel stanowi Zatacznik nr 6 do Polityki.

3. Po zapoznaniu si¢ z zasadami ochrony danych osobowych zawartymi w Regulaminie ochrony
danych osobowych przez personel, jak rowniez po odbyciu szkolenia wewnetrznego z zakresu
zasad przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w § 8 Polityki, osoby przetwarzajace
dane osobowe zobowiagzane sg do potwierdzenia znajomosci tych zasad i deklaracji ich
stosowania, poprzez podpisanie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci danych osobowych
zgodnie z wzorem zawartym w Zataczniku nr 5 do Polityki.

§ 8. Szkolenie personelu

1. Kazda osoba z personelu KANIEWSKI DESIGN przed dopuszczeniem do podjecia jakiejkolwiek
czynno$ci zwigzanej z koniecznoscig przetwarzania danych osobowych, jak rowniez przed
nadaniem jej upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zgodnie z § 5 Polityki, winna
by¢ poddana przez KANIEWSKI DESIGN przeszkoleniu z zakresu zasad bezpiecznego oraz
zgodnego z Przepisami ODO i Polityka przetwarzania danych osobowych, obejmujgcego w
szczegOlnosci rowniez zasady wynikajace z Regulaminu Ochrony Danych Osobowych dla
personelu stanowigcego Zatacznik nr 6 do Polityki. W trakcie takiego przeszkolenia personel
KANIEWSKI DESIGN zostanie zapoznany réwniez z przepisami Rozporzadzenia i innymi
Przepisami ODO w niezbgdnym dla nich zakresie.

2. Za przeprowadzenie szkolenia wewngtrznego z zasad ochrony danych osobowych odpowiada
wilasciciel KANIEWSKI DESIGN, osoba wyznaczona i upowazniona przez KANIEWSKI
DESIGN (w tym zewnegtrzna kancelaria prawnicza lub inna firma specjalizujgca si¢ w ochronie
danych osobowych) lub inspektor ochrony danych, o ile zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa zostanie powolany przez KANIEWSKI DESIGN jako administratora.

3. Plan (lista zagadnien) szkolenia wewngtrznego z zakresu zasad ochrony danych osobowych jest
zawarty w Zataczniku nr 7 do Polityki.

4. W przypadku przeprowadzenia szkolenia wewnetrznego z zasad ochrony danych osobowych
nalezy ten fakt udokumentowaé poprzez sporzadzenie pisemnej listy jego uczestnikow zgodnie z
wzorem zawartym w Zatgczniku nr 8 do Polityki.

5. Po przeszkoleniu z zasad ochrony danych osobowych, uczestnicy szkolenia wewngtrznego
zobowigzani sg do potwierdzenia znajomosci tych zasad i deklaracji ich stosowania poprzez
podpisanie o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci danych osobowych zgodnie z wzorem
zawartym w Zalgczniku nr 5 do Polityki.

§ 9. Powierzenie przez KANIEWSKI DESIGN
podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzania danych osobowych

1. KANIEWSKI DESIGN moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych, ktorych jest
administratorem, podmiotowi przetwarzajacemu (dostawcy, podwykonawcy, podmiotowi
$wiadczacemu outsourcing ustug itp.), wylacznie wowczas, jezeli taki podmiot przetwarzajacy
zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkoéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi Rozporzadzenia i pozostatych Przepisow
ODO, jak réwniez aby chronito prawa osob, ktorych dane dotyczg - stosownie do art. 28 ust. 1
Rozporzadzenia.
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2. W celu weryfikacji spelnienia obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, KANIEWSKI
DESIGN przed powierzeniem przetwarzania potencjalnemu podmiotowi przetwarzajagcemu w
miar¢ mozliwosci uzyskuje od niego informacje o zasadach ochrony danych osobowych
stosowanych przez potencjalny podmiot przetwarzajacy oraz o praktykach tego podmiotu
przetwarzajacego dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych.

3. KANIEWSKI DESIGN w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktorych jest
administratorem, podmiotowi przetwarzajgcemu, zapewnia ochron¢ powierzonych danych
osobowych poprzez zawarcie z takim podmiotem przetwarzajagcym odpowiedniej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych spetiajacej wymagania okreslone art. 28 ust. 3
Rozporzadzenia. W takiej umowie podmiot przetwarzajacy w szczego6lnosci sktada o§wiadczenie,
Ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow, o ktorych mowa w ust.

1 powyze;.
4. Zawierajac z podmiotem przetwarzajacym umow¢ powierzenia przez KANIEWSKI DESIGN

przetwarzania danych osobowych, ktéorych KANIEWSKI DESIGN jest administratorem,
KANIEWSKI DESIGN stosuje wzor umowy powierzenia stanowigcy Zatacznik nr 9 do Polityki.

5. KANIEWSKI DESIGN moze zawrze¢ z podmiotem przetwarzajagcym umowe powierzenia przez
KANIEWSKI DESIGN przetwarzania danych osobowych, ktorych KANIEWSKI DESIGN jest
administratorem, z wykorzystaniem innego wzoru niz ten zawarty w Zatagczniku nr 9 do Polityki,
w szczeg6lnosci na wzorze stosowanym przez dany podmiot przetwarzajacy, jednakze wylacznie
jezeli taki wzor zapewnia bezpieczenstwo i zgodno$¢ przetwarzania powierzonych danych
osobowych z Przepisami ODO (w tym w szczegolnosci zgodno$¢ z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia).
W razie watpliwo$ci odnosnie powyzszego KANIEWSKI DESIGN zasigga porady w
powyzszym zakresie zewngtrznej kancelarii prawniczej specjalizujacej si¢ w ochronie danych
osobowych.

6. Umowa powierzenia przez KANIEWSKI DESIGN przetwarzania danych osobowych, ktérych
KANIEWSKI DESIGN jest administratorem, podmiotowi przetwarzajacemu, jest zawierana w
formie pisemnej, w tym w formie elektronicznej - stosownie do art. 28 ust. 9 Rozporzadzenia.

7. KANIEWSKI DESIGN prowadzi aktualng list¢ podmiotow przetwarzajacych, ktorym powierza
przetwarzanie danych osobowych, ktorych jest administratorem, zgodnie z wzorem takiej listy
zawartej w Zataczniku nr 10 do Polityki.

§ 10. Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych

L. W przypadku (i) zatrudnienia przez KANIEWSKI DESIGN co najmniej 250 (dwustu
pigcdziesieciu) osob, badz w przypadku (ii) przetwarzania, ktéore moze powodowaé ryzyko
naruszenia praw i wolnosci osob, ktorych dane dotycza, (iii) przetwarzania, ktére nie ma
charakteru sporadycznego lub (iv) przetwarzania obejmujacego szczegdlne kategorie danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 Rozporzadzenia, lub (v) przetwarzania obejmujacego
dane osobowe dotyczace wyrokoéw skazujacych i naruszen prawa, o czym mowa w art. 10
Rozporzadzenia, KANIEWSKI DESIGN jako administrator jest zobowigzana do prowadzenia -
zgodnie z art. 30 ust. 1 i 3 - 5 Rozporzadzenia - rejestr czynno$ci przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z wzorem zawartym w Zalgczniku nr 11 do Polityki.

2. W rejestrze czynno$ci przetwarzania, odrgbnie dla kazdej zidentyfikowanej kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych, odnotowuje si¢ co najmniej:

a)  Nazwe czynnosci;
b)  cel przetwarzania;
c) opis kategorii 0sob, ktorych dane osobowe przetwarzane sg w ramach danej czynnosci;

d)  opis kategorii danych osobowych przetwarzanych w ramach danej czynnosci;
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e) podstawe prawng przetwarzania, wraz z wyszczegOlnieniem kategorii uzasadnionego
interesu KANIEW SKI DESIGN, jesli podstawg przetwarzania jest uzasadniony interes;

1) opis kategorii odbiorcéw danych, w tym podmiotow przetwarzajacych),

g) informacj¢ o ewentualnym przekazaniu danych osobowych poza terytorium Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

h)  ogdlny opis technicznych i organizacyjnych $rodkow ochrony danych osobowych,
znajdujacych zastosowanie do danej czynnosci.

3. Postanowienia ust. 2 powyzej nie wylgczaja mozliwosci ujecia w rejestrze czynnosci
przetwarzania w miar¢ potrzeby informacji dodatkowych, zwigkszajacych szczegotowoscé lub
czytelno$¢ rejestru lub ulatwiajgcych zarzadzanie zgodno$cig ochrony danych osobowych z
wymogami prawa, oraz realizacj¢ zasady rozliczalnosci przez KANIEWSKI DESIGN.

4. W przypadku uaktualnienia lub poszerzenia kategorii czynno$ci przetwarzania danych
osobowych, KANIEWSKI DESIGN dokonuje niezwlocznego uaktualnienia rejestru czynnosci
przetwarzania celem zapewnienia zgodnosci tego rejestru ze stanem faktycznym oraz zakresem
operacji przetwarzania danych osobowych w KANIEWSKI DESIGN.

5. KANIEWSKI DESIGN moze podja¢ rowniez decyzj¢ o prowadzeniu rejestru czynnoS$ci
przetwarzania nawet jezeli prowadzenie nie jest obligatoryjne dla KANIEWSKI DESIGN
zgodnie z art. 30 ust. 1 1 3 - 5 Rozporzadzenia.

6. KANIEWSKI DESIGN za pomoca rejestru czynno$ci przetwarzania dokumentuje czynnosci
przetwarzania danych osobowych oraz inwentaryzuje i monitoruje sposéb, w jaki wykorzystuje
dane osobowe. Za posrednictwem takiego rejestru, w szczegdlnosci poprzez wskazanie w
rejestrze ogdlnych $rodkow ochrony danych osobowych objetych wyodrebniong czynno$cia
przetwarzania, KANIEWSKI DESIGN dazy réwniez do wykazania zgodno$ci przetwarzania
danych osobowych z wymogami prawa.

7. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzony przez KANIEWSKI DESIGN
jako administratora ma form¢ pisemng, w tym formg¢ elektroniczng - stosownie do przepisu art.
30 ust. 3 Rozporzadzenia.

8. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzony przez KANIEWSKI DESIGN
jako administratora jest udostgpniany na zadanie organu nadzorczego - stosownie do art. 30 ust.
4 Rozporzadzenia.

§ 11. Wykaz zabezpieczen

1. Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci o0sob fizycznych o rdéznym
prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia, KANIEWSKI DESIGN wdraza $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace nalezyty stopien ochrony danych osobowych,
odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych wskutek przetwarzania
danych osobowych przez KANIEWSKI DESIGN.

2. KANIEWSKI DESIGN jako administrator stosuje zabezpieczenia w celu ochrony danych
osobowych, ktore sg zawarte w prowadzonym wykazie zabezpieczen zawartym w okre§lone w
Zataczniku nr 12 do Polityki.

§ 12. Przeprowadzanie audytéw oraz przywrocenie dostepnosci danych osobowych w razie
incydentu fizycznego lub technicznego

1. Zgodnie z art. 32 Rozporzadzenia, KANIEWSKI DESIGN jako administrator powinien wdrozy¢
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne majace zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania
danych osobowych odpowiadajace ryzyku naruszania praw i wolno$ci 0so6b fizycznych o r6znym
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prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia, w tym mi¢dzy innymi powinien
regularnie testowac, mierzy¢ i ocenia¢ skuteczno$¢ wdrozonych $rodkow technicznych i
organizacyjnych.

2. Celem wypelniania obowigzku wskazanego w ust. 1 powyzej, w szczego6lnosci w zakresie
zapewnienia regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznos$ci srodkow technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania, KANIEWSKI DESIGN
jako administrator przeprowadza audyty zgodnie z postanowieniami ust. 3 - 4 niniejszego
paragrafu.

3. W ramach sprawowania nadzoru nad bezpieczenstwem przetwarzania danych osobowych
KANIEWSKI DESIGN planuje i przeprowadza audyty wewngetrzne w zakresie bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych, co najmniej jeden raz w danym roku kalendarzowym.

4. Niezaleznie od powyzszego planowego corocznego audytu KANIEWSKI DESIGN moze
prowadzi¢ rowniez audyty dorazne, w szczego6lnosci w nast¢pujacych przypadkach:

a) zaistnienia naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci takiego naruszenia, ktore zostato zgltoszone w trybie art. 33
RODO do organu nadzorczego;

b)  zmianie ulega kontekst, charakter i cel przetwarzania przez KANIEWSKI DESIGN danych
osobowych;

c)  pojawienia si¢ nowych zbioréw danych osobowych przetwarzanych przez KANIEWSKI
DESIGN, zwlaszcza jezeli bylyby to szczegélne kategorie danych, o ktérych mowa w
przepisie art. 9 RODO;

d)  wejscia w zycie / ogloszenia istotnych zmian w obowigzujacych powszechnie przepisach
prawa z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych lub zmianie linii orzeczniczej
uprawnionych organéw Iub pojawienia si¢ nowych wytycznych i zalecen organu
nadzorczego w powyzszych zakresie, ktore moga mie¢ znaczacy wplyw na sposob
przetwarzania danych osobowych przez KANIEWSKI DESIGN;

zwlaszcza jezeli wystgpienie powyzszych lub innych przypadkow wigze si¢ lub moze wigzaé z
koniecznoscig wdrozenia przez KANIEWSKI DESIGN nowych $rodkéw organizacyjnych i
technicznych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

5. Zgodnie z art. 32 ust. 1 litera ¢c) RODO, KANIEWSKI DESIGN jako administrator powinien
zapewni¢ zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

6. Opracowane przez KANIEWSKI DESIGN jako administratora procedury przywracania
dostepnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego
opisane sg w Zalaczniku nr 13 do Polityki.

§ 13. Postepowanie w razie naruszenia ochrony danych osobowych

L. W  przypadku wystgpienia w KANIEWSKI DESIGN naruszenia danych osobowych
zastosowanie znajduje procedura zglaszania takich naruszen stanowigca Zalgcznik nr 14 do
Polityki. Procedura powyzsza definiuje katalog podatnosci i incydentow zagrazajacych
bezpieczenstwu danych osobowych oraz opisuje sposob reagowania na nie przez personel
KANIEWSKI DESIGN. Jej celem jest minimalizacja skutkow wystgpienia incydentow
bezpieczenstwa oraz ograniczenie ryzyka powstania zagrozen i wystgpowania incydentow w
przysztosci.

2. Kazda osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych przez KANIEWSKI DESIGN
zobowiazana jest do powiadamiania o stwierdzeniu podatnosci bezpieczenstwa lub wystapieniu
incydentu bezposredniego swojego przetozonego, wilasciciela KANIEWSKI DESIGN lub
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inspektora ochrony danych, o ile zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa zostanie powolany
przez KANIEWSKI DESIGN jako administratora.

3. KANIEWSKI DESIGN dokumentuje powyzsze wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym okolicznos$ci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete
dziatania zaradcze, stosujac w tym celu wzoér formularza rejestracji i ewidencji incydentow
zawarty w Zatgczniku nr 15 do Polityki.

4. Zabrania si¢ $wiadomego lub nieumyslnego wywotywania incydentéw (naruszenia ochrony
danych osobowych) przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

§ 14. Procedura analizy ryzyka i oceny skutkow dla przetwarzania danych

1. KANIEWSKI DESIGN jako administrator stosuje procedurg analizy ryzyka oraz oceny jej
skutkow, ktora opisuje sposob przeprowadzenia analizy ryzyka w celu zabezpieczenia danych
osobowych adekwatnie do zidentyfikowanych zagrozen.

2. Analiza ryzyka jest przeprowadzana osobno dla poszczegdlnych procesow / czynnosSci
przetwarzania danych osobowych lub grupy takich proceséw / czynnosci charakteryzujacych si¢
podobienstwem celow 1 sposobow przetwarzania.

3. W przypadku koniecznos$ci przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych (zgodnie z art.
35 Rozporzadzenia), wymagane jest wykonanie przez procesy / czynnosci przetwarzania danych
osobowych jako administratora nastepujacych czynnosci:

a) dokonanie oceny ryzyka naruszenia ochrony danych osobowych zgodnie z procedura
analizy ryzyka naruszenia ochrony danych osobowych zawarta w Zataczniku nr 16 do
Polityki;

b)  wdrozenie $rodkéw planowanych w celu zaradzenia ryzyku naruszenia ochrony danych
osobowych, przedstawione w postaci planu postgpowania z ryzykiem, zgodnie z procedurg
analizy ryzyka ochrony danych osobowych zawartg w Zalaczniku nr 16 do Polityki.

§ 15. Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego

KANIEWSKI DESIGN nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego potozonego poza
terytorium Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, poza sytuacjami, w ktorych
nastgpuje to na wniosek osoby, ktorej dane osobowe dotycza.

§ 16. Postanowienia koncowe
1. Nastepujace Zataczniki do Polityki stanowig jej integralng czgs¢:
Zatacznik nr la-  Wzory klauzul informacyjnych.
Zalacznik nr 1b - Polityka Prywatnosci.

Zatacznik nr 2 - Procedura realizacji zadan osob fizycznych w zakresie ich praw dotyczacych
przetwarzania ich danych osobowych.

Zalacznik nr 3 - Wzor upowaznienia dla personelu do przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik nr 4 - Wzor ewidencji upowaznien nadawanych przez KANIEWSKI DESIGN do
przetwarzania danych osobowych.

Zatacznik nr 5 - Wzér oswiadczenia personelu o zachowaniu poufnosci danych osobowych.

Zalacznik nr 6 - Regulamin ochrony danych osobowych przez personel.

Zalacznik nr 7 - Plan szkolenia wewngtrznego dla personelu z zakresu zasad ochrony danych
osobowych.
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Zatacznik nr 8 - Wzér listy uczestnikow szkolenia wewnetrznego dla personelu z zakresu
ochrony danych osobowych.

Zalacznik nr 9 - Wzor umowy powierzenia podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania
danych osobowych przez KANIEWSKI DESIGN.

Zalacznik nr 10 -  Wzor listy podmiotow przetwarzajacych, ktorym KANIEWSKI DESIGN
powierzyl przetwarzanie danych osobowych.

Zalacznik nr 11 - Wz0r rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik nr 12 - Wykaz stosowanych zabezpieczen.

Zalacznik nr 13 - Procedura zapewnienia w KANIEWSKI DESIGN ciggto$ci dziatania.
Zatacznik nr 14 - Procedura zglaszania naruszen ochrony danych osobowych.
Zalacznik nr 15 - Wzdr rejestru naruszen ochrony danych osobowych.

Zalacznik nr 16 - Procedura analizy ryzyka.

2. Polityka wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku oraz obowigzuje do jej odwotania oraz
wdrozenia przez KANIEWSKI DESIGN nowej polityki ochrony danych osobowych lub innego
rownowaznego dokumentu wymaganego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie.

3. Polityka jest przechowywana i udostgpniana w wersji papierowej oraz elektronicznej w siedzibie
KANIEWSKI DESIGN.

4. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Polityki zapewnia wtasciciel KANIEWSKI DESIGN.
Nadzo6r, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, zmierza w szczegdlnosci, ale nie wytacznie,
do zapewnienia, ze czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w KANIEWSKI
DESIGN sg zgodne z wymogami prawa oraz postanowieniami Polityki.

5. Wszystkie §rodki techniczne oraz organizacyjne wdrozone przez KANIEWSKI DESIGN celem
zapewnienia przetwarzania zgodnie z Rozporzadzeniem, w tym wszystkie takie §rodki wskazane
w Polityce, sa w razie potrzeby poddawane przegladom i uaktualniane - stosownie do wymagan
wskazanych w art. 24 ust. 1 zdanie 2 Rozporzadzenia. W okresie pierwszych dwoch lat
obowiazywania Polityki jej przeglady i ewentualne uaktualnianie bedzie nastegpowato nie rzadziej
niz co cztery miesigce, za§ w pozniejszym okresie nie rzadziej niz jeden raz w ciggu danego roku.
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